Information zum Datenschutz gemas Art. 13/14 DSGVO

Sehr geehrter Interessent, sehr geehrter Kunde,

der Schutz Ihrer personenbezogenen Daten ist uns wichtig. Nach der EU-Datenschutz-
Grundverordnung (DSGVO) sind wir verpflichtet, Sie darUber zu informieren, zu wel-
chem Zweck unser Institut Daten erhebt, speichert oder weiterleitet. Der Information
kénnen Sie auch entnehmen, welche Rechte Sie in puncto Datenschutz haben.

Personenbezogene Daten zu Ihrer Person werden verarbeitet.

Die Verarbeitung beinhaltet jegliche Form der Erhebung, Erfassung, Organisation,
Ordnung, Speicherung, Verarbeitung, Anpassung, Veranderung, Einschrankung, Of-
fenlegung durch Ubermittlung, Bereitstellung oder Verwendung personenbezogener
Daten. Auch das Auslesen, das Abfragen, die Verknlipfung oder der Abgleich bis hin
zum Ldschen und Vernichten personenbezogener Daten fallen unter den Verarbei-
tungsbegriff im Sinne der europadischen Datenschutz-Grundverordnung (DSGVO).

1. Verantwortlichkeit fiir die Datenverarbeitung

Gartner-Steffen Personalentwicklung
Theodor-Heuss-Platz 8

14052 Berlin

Tel: +49 30 8265242

Fax: +49 30 89510278

Mail: info@gartner-steffen.de

Der Vertreter der verantwortlichen Stelle ist Norman Radtke, Anschrift wie oben.

2. Rechtsgrundlage und Zweck
DSGVO Artikel 6, Absatz 1, Buchstaben a, b, f.

Die Erhebung von personenbezogenen Daten ist Voraussetzung flr die Bearbeitung
Ihrer Kontaktaufnahme bzw. flr eine Auftragsbearbeitung. Werden die notwendigen
Informationen nicht bereitgestellt, kann eine sorgfaltige Pflichterflillung im Sinne des
Kundenauftrages bzw. eine vollstandige Kommunikation nicht erfolgen. Daher dienen
Ihre bereitgestellten personenbezogenen Daten der Vertragserfillung bzw. Vertrags-
vorbereitung, der Erhaltung und Erhéhung der Kundenzufriedenheit und der Bereit-
stellung von Kommunikationskanalen.

Wir bieten Ihnen auf unserer Seite die Moéglichkeit, per E-Mail mit uns in Verbindung
zu treten. In diesem Fall werden die vom Nutzer gemachten Angaben zum Zwecke der
Bearbeitung seiner Kontaktaufnahme gespeichert. Eine Weitergabe an Dritte erfolgt
nicht. Ein Abgleich der so erhobenen Daten mit Daten, die mdglicherweise durch an-
dere Informationskanale erhoben werden, erfolgt ebenfalls nicht.

3. Datenquelle

Aushandigung von Visitenkarten, Anfragen per E-Mail als Kunde oder Interessent, In-
teressentenveranstaltungen, Bewerbermanagement, Newsletteranmeldung



4. Datenkategorien

von Ihnen bekannt gegeben: Name, Firma, Anschrift, Telefon- und Telefaxnummern,
E-Mail-Adressen, ggf. Geburtsdatum, Geschlecht, akademischer Grad

5. Empfanger Ihrer Daten

Ihre Daten werden ausschlieBlich dem Verantwortlichen oder Auftragsverarbeitern
weitergeleitet oder offengelegt.

6. Drittstaatstransfer

Drittstaatstransfer findet nicht statt.

7. Speicherdauer/Regelfristen fiir die Loschung der Daten

Wir bewahren Ihre personenbezogenen Daten nur solange auf, wie dies flir die Durch-
fihrung bzw. Abwicklung eines Auftrags (inklusive Nachbereitung) erforderlich ist.

Die L6schung der Daten erfolgt im Rahmen der Aufbewahrungspflichten und -fristen
unter Berlcksichtigung der Zweckbindung. Die handelsrechtlichen oder finanzwirksa-
men Daten eines abgeschlossenen Geschaftsjahres werden den rechtlichen Vorschrif-
ten entsprechend nach 10 Jahren geléscht, soweit keine langeren Aufbewahrungsfris-
ten vorgeschrieben oder aus berechtigten Grinden erforderlich sind. Sofern Daten
hiervon nicht berlhrt sind, werden sie geldscht, wenn die unter 2. genannten Zwecke
wegfallen.

8. Betroffenenrechte (Auskunfts-, Widerrufs- und Loschungsrechte)

Sie haben das Recht, Uber die Sie betreffenden personenbezogenen Daten Auskunft
zu erhalten. Sie kdénnen jederzeit der Verwendung Ihrer Daten widersprechen und ei-
ne etwaige daneben erteilte Einwilligung zur Verwendung Ihrer Daten jederzeit wider-
rufen. Weiterhin kénnen Sie jederzeit die von uns erhobenen und gespeicherten Daten
berichtigen, sperren oder I6schen lassen. Wir weisen ausdrlcklich darauf hin, dass es
gesetzliche Verpflichtungen geben kann, Daten weiter zu speichern. In diesem Fall
kénnen die Daten nur gesperrt werden. Dariber hinaus steht Ihnen auch das Recht
auf Datenlbertragbarkeit nach Art. 20 DSGVO sowie das Recht zur Beschwerde bei
einer Aufsichtsbehérde im Sinne von Art. 77 DSGVO zu. Wenn Sie Ihre Einwilligungen
zur Datenverarbeitung widerrufen bzw. der Verwendung der Daten widersprechen,
berihrt dies die RechtmaBigkeit der Datenverarbeitung bis zum Zeitpunkt des Wider-
rufs nicht. Daneben haben Sie einen Anspruch darauf zu erfahren, welche Daten wir
Uber Sie speichern (Auskunftsanspruch). Die Bereitstellung Ihrer Daten ist freiwillig
und ohne Konsequenzen.



